
Strona 1 z 22 
 
 

Wykaz zbiorów danych osobowych 

 
Spis treści 

Dane osobowe pracowników ............................................................................................................................................................................................................................ 3 

Kontrahenci  i dostawcy .................................................................................................................................................................................................................................... 4 

Rejestr korespondencji...................................................................................................................................................................................................................................... 5 

Rejestr wyjść   z budynku .................................................................................................................................................................................................................................. 6 

Rejestr skarg i  wniosków .................................................................................................................................................................................................................................. 7 

Świadczenia pomocy społecznej ....................................................................................................................................................................................................................... 8 

Świadczenie „Za życiem” ................................................................................................................................................................................................................................... 9 

Świadczenia opieki zdrowotnej ...................................................................................................................................................................................................................... 10 

Zamówienia Publiczne ..................................................................................................................................................................................................................................... 11 

Świadczenia rodzinne ...................................................................................................................................................................................................................................... 12 

Świadczenie „Dobry Start” .............................................................................................................................................................................................................................. 13 

Asystent Rodziny ............................................................................................................................................................................................................................................. 14 

Świadczenia wychowawcze ............................................................................................................................................................................................................................ 15 

Rejestr upoważnień i pełnomocnictw ............................................................................................................................................................................................................ 16 

Zespół Interdyscyplinarny ............................................................................................................................................................................................................................... 17 

Dzienny  Dom „Senior +” ................................................................................................................................................................................................................................. 18 

Stypendium i zasiłek szkolny ........................................................................................................................................................................................................................... 19 



Strona 2 z 22 
 
 

Dodatek mieszkaniowy ................................................................................................................................................................................................................................... 20 

Fundusz alimentacyjny .................................................................................................................................................................................................................................... 21 

Dodatek energetyczny ..................................................................................................................................................................................................................................... 22 

 

 

 

 

 

 

 

Lp. 

N
az

w
a 

zb
io

ru
 d

an
yc

h
  

Aktywa 

1. Informacje 

2. Programy i systemy operacyjne 

3. Infrastruktura IT 

4. Infrastruktura 

5. Pracownicy i współpracownicy 

6. Outsorcing 

Podstawa 

przetwarzania 

R
ej

e
st

r 
cz

yn
n

o
śc

i p
rz

et
w

ar
za

n
ia

 

 

O
ce

n
a 

sk
u

tk
ó

w
 

Cel przetwarzania 

Rodzaj i zakres danych 

Odbiorcy 

Opis operacji przetwarzania 

C
za

s 
p

rz
ec

h
o

w
yw

an
ia

 



Strona 3 z 22 
 
 

1 

D
an

e
 o

so
b

o
w

e
 p

ra
co

w
n

ik
ó

w
 

1.  Informacje : 
Akta osobowe, dokumentacja : BHP/PPOŻ, ZFŚS, księgowa, 
ubezpieczeniowa 
 
2. Programy i systemy operacyjny : 
Excel, Word, Windows, oprogramowanie antywirusowe Eset  
 iWBK Biznes, BESTIA, Pefron, Doskomp 
SIGID  - „Kadry i płace pracowników”, „Płatnik”, „Księgowość”, ”Płace”, 
„Dyskietka dla banku” 

 
3. Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 
 
4. Infrastruktura : 
Dyrektor OPS 
Pomieszczenia Działu Organizacji i Kadr  
Pomieszczenia  Działu Finansowo - Księgowego 
 
5. Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokojach  
nr  7,8,9 (OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 
6. Outsourcing : 
Obsługa programów „Kadry i płace” i „Płatnika”, administrator 
systemu informatycznego  - firma zewnętrzna, obsługa bhp/ppoż, 
TOP TIM 
 
7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 
„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 
wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej  w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 -200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 ust. 1 
lit. a, c  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 119/1 z 
4.5.2016) 
 
Ustawa z dnia 
26 czerwca  
1974 r.  
Kodeks Pracy 
( Dz. U. z 2018 r. 
poz.917 ze zm.) 
 
Rozporządzenie 
Ministra Zdrowia i 
Opieki Społecznej 
 w sprawie 
przeprowadzania 
badań lekarskich    
z dnia 4 listopada 
2016 r.  
(Dz. U. z 2016 r. poz. 
2067) 
 
 
Ustawa z dnia  
4 marca 1994 r. 
o zakładowym ZFŚS  
(Dz. U. z 2017 r. poz. 
2191 ze zm.) 
 

Ustawa z dnia  
12 marca 2004 r. 
o pomocy społecznej 
(Dz. U. z 2017 r. poz. 
1769 ze zm.) 
 

 

 

TAK NIE Cel :  
- zatrudnianie pracowników 
- prowadzenie  akt osobowych pracowników 
- wypłata świadczeń 
- ubezpieczenie 
- sporządzenie dokumentacji podatkowej 
- naliczanie obciążeń oraz naliczanie składek  
  do ZUS 
- przyznawanie świadczeń socjalnych 

 
Rodzaj i zakres danych :  
dane osobowe kandydatów do pracy, 
pracowników, współpracowników, byłych 
pracowników : 
- nazwiska i imiona 
- data urodzenia 
-  adres zamieszkania  /dane kontaktowe 
-  kwalifikacje zawodowe 
-  wykształcenie 
- PESEL 
-  nr  dowodu osobistego lub innego dowodu  
    potwierdzającego tożsamość – w przypadku  
    braku PESEL 
- numer telefonu 
- adres poczty elektronicznej 
- wizerunek 
-  obywatelstwo 
- płeć 
-  stan cywilny 
- przebieg dotychczasowego zatrudnienia 
- stan zdrowia 
- niepełnosprawność 
- członkowie rodziny 
- informacja o dochodach 
- nazwa i numer konta bankowego 
 

Odbiorcy : 
- ZUS, ZOZ, US, firmy ubezpieczeniowe, 
-podmioty upoważnione na podstawie przepisów  
 prawa  

 

Rekrutacja pracowników 

 

Zatrudnianie w formie umów o 
pracę, umów o dzieło, umów 
zlecenie 

 

Wypłata świadczeń 

 

Ubezpieczenie 

 

Przyznawania świadczeń 
socjalnych 

 

 

 

50 lat 
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1.  1.Informacje : 
Zawarte umowy, dokumentacja księgowa  

2.  Programy i systemy  operacyjne : 
Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
 Wersja papierowa 
 
3.Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 

4.  Infrastruktura : 
Dyrektor OPS 
Pomieszczenia Działu Organizacji i Kadr 
Pomieszczenia Działu Finansowo - Księgowego 
Pomieszczenia Domu Dziennego Pobytu „Senior+” 
 
5.  Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokojach  
nr  7,8,9 (ul. 5 Stycznia 47) 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokojach    
nr  II  ( OPS  ul. Komorowska 1B ) 
 
6.  Outsourcing : 
- 
7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 

10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. b 
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

TAK NIE Cel przetwarzania :  
realizacja zamówienia, dostawa towarów 
i usług w celu utrzymania siedziby urzędu 
oraz zabezpieczenia w podstawowe 
materiały 
 

 

 

Rodzaj i zakres danych : 
dane dostawców towarów  lub usług 
 

 

 

Odbiorcy :  
podmioty upoważnione na podstawie 
przepisów prawa 
 

Zbieranie ofert dostawców 
 

Realizacja umów cywilno-
prawnych 

5 lat 
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1.  Informacje : 
Rejestr korespondencji wysyłanej i przychodzącej do Ośrodka.  

2.  Programy i systemy operacyjne : 
Wersja papierowa  

3.  Infrastruktura IT : 
- 
 
4.  Infrastruktura : 
Pomieszczenia Działu Organizacji i Kadr 
 
 

5.  Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownik, którego miejsce pracy znajduje się w pokoju nr  9 
 ( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 
6. Outsourcing : 
- 
 
7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

8. Administrator : 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 

9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 

10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. f  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 
Ustawa  z dnia  
14 czerwca 1960 r.  
- Kodeks 
postępowania 
administracyjnego 
(Dz. U. z 2017 r. 
poz. 1257 ze zm.) 
 
Ustawa z dnia  
14 lipca 1983 r. 
O narodowym 
zasobie 
archiwalnym i 
archiwach ( Dz. U. 
z 2011 r. poz.123 
ze zm.)  
 
Instrukcja 
kancelaryjna 
Ośrodka Pomocy 
Społecznej w 
Wolsztynie 
 
 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
zarządzanie korespondencją przychodząca 
i wychodzącą  
 

 

 

Rodzaj i zakres danych :  
dane osobowe osób, z którymi prowadzona 
jest korespondencja : 
- imię i nazwisko 
- adres zamieszkania  
- inne dane wynikające z przedmiotu sprawy 
 

 

 

Odbiorcy :  
operator wysyłki i odbioru korespondencji 
 

Ewidencjonowanie danych 
dotyczących korespondencji 

5 lat 



Strona 6 z 22 
 
 

4. 

R
e

je
st

r 
w

yj
ść

   
z 

b
u

d
yn

ku
 

1. Informacje : 
Dokumentacja wyjść z budynku 
 
2.  Programy i systemy : 
Wersja  papierowa 
 
3.  Infrastruktura IT : 
- 
 
4.  Infrastruktura : 
Pomieszczenia Działu Organizacji i Kadr 
Pomieszczenia Działu Pomocy Społecznej 
 
5. Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownik, którego miejsce pracy znajduje się w pokoju nr  9  
( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
Pracownik, którego miejsce pracy znajduje się w pokoju nr  4  
( OPS  ul. Komorowska 1B ) 

 
6.  Outsourcing : 
- 
 
7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej  w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. f 
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
monitorowanie czasu pracy 
 

 

 

Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- cel wyjścia  
- godzina wyjścia i powrotu 
 
 
 
 
 
Odbiorcy :  
podmioty upoważnione na podstawie 
przepisów prawa 
 

Ewidencjonowanie danych 
wyjść z budynku 

3 lata 
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1. 1.Informacje : 
Rejestr skarg i wniosków 

2. Programy i systemy operacyjne : 
Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
Wersja papierowa 

3.  Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 
 
4.  Infrastruktura : 
Dyrektor OPS 
Pomieszczenia Działu Organizacji i Kadr 
 
5. Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownik, którego miejsce pracy znajduje się w pokoju nr 9 
  ( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 
6.Outsourcing : 

- 

7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. c  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 
Ustawa  z dnia  
14 czerwca 1960 r.  
- Kodeks 
postępowania 
administracyjnego 
(Dz. U. z 2017 r. 
poz. 1257 ze zm.) 
 
 
 
Ustawa z dnia  
8 stycznia 2002 r. 
w sprawie 
organizacji 
przyjmowania i 
rozpatrywania 
skarg i wniosków 
(D. U. Nr 5 
poz. 46) 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
Odpowiedź na skargę i wniosek 
 

 

 

Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- adres zamieszkania 
 
 
 
 
 
Odbiorcy : 
podmioty upoważnione na podstawie 
przepisów prawa 
 

Ewidencja skarg i wniosków 5 lat 
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1. Informacja : 
Dokumentacja osób korzystających ze świadczeń pomocy 
społecznej  
 
2. Programy i systemy  operacyjne : 
Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
Top Team -  „Pomost”, „Płatnik” 
 
3. Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 

4. Infrastruktura : 
Dyrektor OPS 
Pomieszczenia Działu Pomocy Społecznej 
Pomieszczenia Działu Finansowo-Księgowego 
 
5. Pracownicy współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokojach nr II, 
1,2,3,4 ( OPS  ul. Komorowska 1B ) 

  Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokojach nr 7,8,9   
( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 
 6.  Outsourcing : 
Obsługa programów „Pomost” i „Płatnik”, administrator systemu IT 
 

7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a ,c, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 
 
Ustawa z dnia  
12 marca 2004 r. 
o pomocy 
społecznej  
(D. U. z 2017 r. 
poz. 1769 ze zm.) 
 
 
Rozporządzenie 
Ministra Rodziny, 
Pracy i Polityki 
Społecznej 
z dnia 25 sierpnia 
2016 r. w sprawie 
rodzinnego 
wywiadu 
 środowiskowego 
(Dz. U .z 2016 r. 
poz.1406) 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
realizacja  obowiązków i zadań wynikających 
z przepisów prawa 
 

Rodzaj danych : 
- imiona i nazwiska 
- data urodzenia 
- adres zamieszkania  
- numer PESEL 
- nr dowodu osobistego lub innego dowodu  
  potwierdzającego tożsamość 
- płeć 
- stan cywilny 
- obywatelstwo 
- członkowie rodziny 
- rodzaj szkoły 
- miejsce pracy 
- zawód 
- nr telefonu 
- stan zdrowia 
- uzależnienia 
- sytuacja materialna 
- sytuacja mieszkaniowa 
- przemoc w rodzinie 
- obowiązek alimentacyjny 
- stopień niepełnosprawności  
-nazwa i numer  konta bankowego 
 

 

Odbiorcy : 
- osoby korzystające ze świadczeń  
- podmioty  upoważnione na   podstawie   
  przepisów prawa 

Przyznanie świadczeń 

 

5 lat 



Strona 9 z 22 
 
 

7. 

Św
ia

d
cz

e
n

ie
 „

Za
 ż

yc
ie

m
” 

1.Informacje: : 
 Dokumentacja osób korzystających z jednorazowego świadczenia 
„Za życiem” 
 
2.Programy i systemy operacyjne : 

 Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
Top Team - „Świadczenia rodzinne” 
 
3.Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 
 
4.Infrastruktura : 
Dyrektor OPS 
Pomieszczenia Działu Świadczeń 
Pomieszczenia Działu Finansowo-Księgowego 
 
5.Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsce pracy znajduje się w pokojach 

 nr  1,2,5,7,8,9  ( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 
6.Outsourcing : 
Obsługa programu „Świadczenia rodzinne”, administrator systemu 
IT 
 
7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

 
8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 
 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, c ,e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

 

 

Ustawa z dnia  
4 listopada 2016 r. 
o wspieraniu 
kobiet w ciąży i 
rodzin „Za życiem” 
(D. U. z 2016 r. 
poz. 1860 ze zm.) 

 

Rozporządzenie 
Ministra Rodziny, 
Pracy i Polityki 
Społecznej 
 z dnia  
21 grudnia 2016 r. 
w sprawie wzoru 
wniosku o 
jednorazowe 
świadczenie z 
tytułu urodzenia 
dziecka…. 
(D. U. z 2016 r. 
poz. 2234 ) 

 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
realizacja  obowiązków i zadań wynikających 
 z przepisów prawa 

 

 

Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- data urodzenia 
- adres zamieszkania  
- numer PESEL 
- płeć 
- obywatelstwo 
- nr telefonu 
- adres poczty elektronicznej 
- stan zdrowia 
- nazwa i numer  konta bankowego 
 
 

 

 

 

Odbiorcy : 
- osoby korzystające ze świadczenia 
- podmioty upoważnione na podstawie  
  przepisów prawa  

Przyznanie świadczenia 10 lat 
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1. Informacje : 
Dokumentacja osób korzystających ze świadczeń opieki 
zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych 
 

2. Programy i systemy operacyjne: 
Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset   
Top Team - „Pomost”  
 
3.Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 
 
4.Infrastruktura : 

  Dyrektor OPS 
Pomieszczenia Działu Świadczeń 
Pomieszczenia Działu Finansowo-Księgowego 
 
5.Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokojach nr II, 
1,2,3,4 ( OPS  ul. Komorowska 1B ) 

  Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokojach nr 7,8,9   
( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 

6.Outsourcing : 
- obsługa programu „Pomost”, administrator systemu IT 
 
7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: 

Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 
 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a ,c, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

 

 

Ustawa z dnia  
27 sierpnia 2004 r. 
o świadczeniach 
opieki zdrowotnej 
finansowanych ze 
środków 
publicznych  
(D. U. z 2017 r. 
poz. 1938 ze zm.) 

 

Rozporządzenie 
Ministra Rodziny, 
Pracy i Polityki 
Społecznej 
z dnia 25 sierpnia 
2016 r. w sprawie 
rodzinnego 
wywiadu 
 środowiskowego 
(Dz. U .z 2016 r. 
poz.1406) 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
realizacja  obowiązków i zadań wynikających 
 z przepisów prawa 
 

 

 

Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- data urodzenia 
- adres zamieszkania 
- numer PESEL 
- płeć 
- stan cywilny 
- obywatelstwo 
- nr dowodu osobistego lub innego   
  dokumentu potwierdzającego tożsamość 
- informacja o prawomocnych orzeczeniach  
  sądów o skazaniu 
- stan zdrowia  
- niepełnosprawność 
- uzależnienia 
- sytuacja zawodowa 
- sytuacja mieszkaniowa 
- członkowie rodziny 
- obowiązek alimentacyjny 
- przemoc w rodzinie 
 
 

 

 

Odbiorcy :  
- osoby korzystające ze świadczenia 
- podmioty upoważnione na podstawie          
  przepisów prawa 

Przyznanie świadczenia 5 lat 
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1.Informacje : 
Dokumentacja Zamówień  Publicznych 
 
2.Programy i systemy operacyjne : 
 Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
Wersja papierowa 
 
3.Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 
 
4.Infrastruktura : 
Dyrektor OPS 
Pomieszczenia Działu Finansowo – Księgowego 
Pomieszczenia Działu Pomocy Społecznej, 
Pomieszczenia Domu Dziennego Pobytu „Senior+” 
 
5. Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokojach nr  7,8,9  
( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
Pracownik, którego miejsca pracy znajdują się w pokojach nr  II 
(OPS 2) 
 
6. Outsourcing : 
-  
 
7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64-200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy  

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, b ,c  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
7 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

Ustawa dnia  
29 stycznia 2004 r. 
- prawo zamówień 
publicznych 
(Dz. U. z 2017 r. 
poz.1579 ze zm.) 
 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
realizacja obowiązków i zadań wynikających 
z przepisów prawa 
 

 

 

Rodzaj i zakres danych : 
- regon 
- NIP 
- imiona i nazwiska 
- PESEL 
- adres prowadzenie działalności 
- nazwa pracodawcy 
- nr dowodu osobistego lub innego   
  dokumentu potwierdzającego tożsamość 
- kwalifikacje 
- uprawnienia 
- posiadane  umiejętności 
- inne wymagane cechy niezbędne do     
  realizacji  przedmiotu  zamówienia 
 

 

 

Odbiorcy : 
podmioty upoważnione na podstawie 
przepisów prawa  
 

Nabór wniosków 

 

Wybór oferty 

 

Realizacja zamówienia 

 

 

 

 

 

 

10 lat  
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1.Informacje : 
Dokumentacja osób korzystających ze świadczeń rodzinnych 
 
2.Programy i systemy operacyjne : 

 Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
 Top Team - „Świadczenia rodzinne” 
 
3.Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 
 
4. Infrastruktura : 

  Dyrektor OPS 
Pomieszczenia Działu Świadczeń 
Pomieszczenia Działu Finansowo-Księgowego 
 
 
5.  Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokojach  

  nr  1,2,3,4,5,7,8,9  ( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 

6. Outsourcing : 
Obsługa programu „Świadczenia rodzinne”, administrator systemu 
IT 
 

7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 
„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 
wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 
 
8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64-200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

Z Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, c, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

. 

Ustawa dnia  
28 listopada  
2003 r.  
o świadczeniach 
rodzinnych 
(Dz. U. z 2017 r. 
poz.1952 ze zm.) 
 

Rozporządzenie 
Ministra Rodziny, 
Pracy i Polityki 
Społecznej dnia  
27 lipca  
2017 r.  
w sprawie 
przyznania 
świadczeń 
rodzinnych….. 
(Dz. U. z 2017 r. 
poz.1466) 
 

TAK NIE Cel przetwarzania :  
realizacja  obowiązków i zadań wynikających 
z przepisów prawa 
 

 

 

Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- data urodzenia 
- adres zamieszkania 
- numer PESEL 
- nr dowodu osobistego lub innego  
  dokumentu potwierdzającego tożsamość 
- płeć 
- stan cywilny 
- obywatelstwo 
- członkowie rodziny 
- rodzaj szkoły 
- nr telefonu 
- adres poczty elektronicznej 
- sytuacja dochodowa 
- nazwa i numer  konta bankowego 
 

 

Odbiorcy : 
- osoby korzystające ze świadczenia 
- podmioty upoważnione na podstawie          
  przepisów prawa 
 

Przyznanie świadczenia 
rodzinnego 

 

 

 

 

 

10 lat 
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1.Informacje : 
Dokumentacja osób korzystających ze świadczenia „Dobry  start” 
 
2.Programy i systemy operacyjne : 
Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
Top Team - „Świadczenia rodzinne” 
 
 
3.Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 
 
4. Infrastruktura : 
Dyrektor OPS 
Pomieszczenia Działu Świadczeń 
Pomieszczenia Działu Finansowo-Księgowego 
Pomieszczenia Działu Organizacji i Kadr 
 
5.  Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokojach nr  
1,2,7,8,9  ( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 
6. Outsourcing : 
Obsługa programu „ Świadczenia rodzinne”, administrator systemu 
IT 
 

7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 
„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 
wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 
 
8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64-200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, c, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

. 

Rozporządzenie 
Rady Ministrów  
z dnia  
30 maja 2018 r.  
w sprawie 
szczegółowych 
warunków 
realizacji 
rządowego 
programu „Dobry 
Start” 
(Dz. U. z 2018 r. 
poz.1061 ) 
 

TAK NIE Cel przetwarzania :  
realizacja obowiązków wynikających z 
przepisów prawa 
 

 
 
 
Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- data urodzenia 
- adres zamieszkania 
- numer PESEL 
- nr dowodu osobistego lub innego  
  dokumentu potwierdzającego tożsamość 
- płeć 
- stan cywilny 
- obywatelstwo 
- członkowie rodziny 
- rodzaj szkoły 
- nr telefonu 
- adres poczty elektronicznej 
- stopień niepełnosprawności  
- nazwa i numer  konta bankowego 
 

 

 

 

Odbiorcy : 
- osoby korzystające ze świadczenia 
- podmioty upoważnione na podstawie          
  przepisów prawa 
 

Przyznanie świadczenia dobry 
start 

 

 

 

 

5 lat 
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1. Informacje : 
Dokumentacja osób objętych pomocą Asystenta Rodziny 
 
2.Programy i systemy operacyjne : 
Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
Wersja papierowa 
 
3.Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 

4.Infrastruktura : 
  Dyrektor OPS 
Pomieszczenia Działu Pomocy Społecznej 
 
5.  Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajduje się w pokoju  

  nr  9,10  ( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
Pracownicy, których miejsca pracy znajduje się w pokoju  
nr  II ( OPS  ul. Komorowska 1B ) 

 
6.Outsourcing : 
- 

7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 

Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy  

 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, c, d, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

 

Ustawa z dnia  
9 czerwca 2011 r. 
o wspieraniu 
rodziny i systemie 
pieczy zastępczej 
(D. U. z 2017 r. 
poz. 697 ze zm.) 

 

 

Ustawa z dnia  
12 marca 2004 r. 
o pomocy 
społecznej  
(D. U. z 2017 r. 
poz. 1769 ze zm.) 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
realizacja  obowiązków wynikających z 
przepisów prawa 
 

 

 

Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- data urodzenia 
- adres zamieszkania 
- stan cywilny 
- obywatelstwo 
- wykształcenie 
- zawód 
- miejsce pracy 
- źródła dochodu 
- zawód 
- sytuacja mieszkaniowa 
- sytuacja prawna i miejsce pobytu dziecka 
- dane o rozwoju psychofizycznym dziecka 
 

 

 

Odbiorcy : 
- osoby objęte pomocą 
- podmioty upoważnione na podstawie          
  przepisów prawa 

Objęcie pomocą  
Asystenta Rodziny 
 
 
 
 
 
 

15 lat 
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1.Informacje : 
Dokumentacja osób korzystających ze świadczeń wychowawczych 
 
2. Programy i systemy operacyjne : 
Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
Top Team - „Świadczenia rodzinne” 
 
3. Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 
4.Infrastruktura: 
Pomieszczenia Działu Świadczeń 
Pomieszczenia Działu Finansowo-Księgowego 
Pomieszczenia Działu Organizacji i Kadr 
5.Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokoju  
nr  1,2,3,4,5,7,8,9  ( OPS ul. 5 Stycznia 47 ) 
6.Outsourcing : 
Obsługa programu „ Świadczenia rodzinne”, administrator systemu 
IT 
7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy  

9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych 
Nie dotyczy  
 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, c, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

 

 

Ustawa z dnia  
11 lutego 2016 r. 
o pomocy państwa 
w  wychowaniu 
dzieci 
(D. U. z 2017 r. 
poz. 1851 ze zm.) 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
realizacja  obowiązków wynikających z 
przepisów prawa 
 

 

 

Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- data urodzenia 
- miejsce zamieszkania 
- numer PESEL 
- nr dowodu osobistego lub innego  
  dokumentu potwierdzającego tożsamość 
- płeć 
- stan cywilny 
- obywatelstwo 
- numer telefonu 
- adres poczty elektronicznej 
- członkowie rodziny  
- sytuacja dochodowa  
- stopień niepełnosprawności  
- nazwa i numer  konta bankowego 
 

 
 
 
Odbiorcy : 
- osoby korzystające ze świadczenia 
- podmioty upoważnione na podstawie          
  przepisów prawa 

Przyznanie świadczenia 
wychowawczego 

 

 

 

 

 

10 lat 

mailto:iod@ops.wolsztyn.pl
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1.Informacje : 

Prowadzenie centralnego rejestru upoważnień i pełnomocnictw 

 

2.Programy i systemy operacyjne : 

Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
Wersja papierowa 

 

3.Infrastruktura IT : 

Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 

routery 

 

4.Infrastruktura : 

 Pomieszczenia Działu Organizacji i Kadr 

 

5.Pracownicy i współpracownicy : 

Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokoju  

 nr 9  ( OPS ul. 5 Stycznia 47) 

 

6.Outsourcing : 

- 

7. Zabezpieczenia : 

Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 
„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 
wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 
 
8. Administrator : 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 

ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  

 

9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 

Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 

 

10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 

gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 

Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, c, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 
 
Kodeks 
postępowania 
administracyjnego 
(Dz. U. z 2018 r. 
poz.2096) 
 
Ustawa o 
samorządzie 
gminnym 
(Dz. U. z 2018 r. 
poz. 994 ze zm.) 
 
Regulamin 
Organizacyjny 
Ośrodka Pomocy 
Społecznej 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
realizacja obowiązków i zadań wynikających 
z przepisów prawa 
 
 
 
Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- funkcja 
- adres zamieszkania 
- nr PESEL 
- nr dowodu osobistego lub innego  
  dokumentu potwierdzającego tożsamość 
 
 
 
Odbiorcy : 
- osoby otrzymujące upoważnienie lub  
   pełnomocnictwo 
- podmioty upoważnione na podstawie          
  przepisów prawa 

Wydanie upoważnień i 
pełnomocnictw pracownikom 

10 lat 
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1.Informacje : 

Dokumentacja osób objętych pomocą Zespołu Interdyscyplinarnego 

 

2.Programy i systemy operacyjne : 

Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
Wersja papierowa 

 

3.Infrastruktura IT : 

- Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 
 

4.Infrastruktura : 

Pomieszczenia Działu Pomocy Społecznej 

 

5.Pracownicy i współpracownicy : 

Pracownik, którego miejsce pracy znajduje się w pokoju nr  6 ( OPS  

ul. 5 Stycznia 47 ) i pokoju nr 1 ( OPS ul. Komorowska 1B) 

oraz członkowie Zespołu Interdyscyplinarnego 

 

6.Outsourcing : 

- 

7. Zabezpieczenia : 

Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 
„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 
wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 
 
8. Administrator : 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 

ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  

 

9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 

Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 

 

10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 

gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 

Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, c, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 
 
 
Ustawa z dnia  
29 lipca 2005 r. o 
przeciwdziałaniu 
przemocy w 
rodzinie 
(Dz. U. z 2015 r. 
poz.1390 ze zm.) 
 
 
Rozporządzenie 
Rady Ministrów z 
dnia 13 września 
2011 r. w sprawie 
procedury 
„Niebieskiej Karty” 
oraz wzorów 
formularzy 
„Niebieska Karta” 
( Dz. U. z 2011 r.  
Nr 209 poz.1245) 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
realizacja obowiązków i zadań wynikających z 
przepisów prawa 
 
Rodzaj i zakres danych : 
1) osoby dotknięte przemocą : 
- imię i nazwisko, imiona rodziców, wiek 
- miejsce  zamieszkania lub pobytu 
- numer telefonu lub e-mail  
- informacje  o stanie zdrowia 
- informacje o nałogach 
- informacje o sytuacji zawodowej i źródłach 
utrzymania 
- informacje o sytuacji mieszkaniowej 
- informacje o sytuacji rodzinnej 
- informacje o skazaniach, orzeczeniach o 
ukaraniu, innych orzeczeniach wydanych  w 
postępowaniu sądowym lub administracyjnym 
2) inne  osoby dotknięte przemocą : 
- imię i nazwisko, stosunek pokrewieństwa 
- wiek, informacje o sytuacji zawodowej i źródłach 
utrzymania 
- dane szkoły i klasy , do której uczęszcza dziecko 
3) osoby stosujące przemoc : 
- imię i nazwisko, wiek, stan cywilny 
- adres zamieszkania lub pobytu 
- numer telefonu lub e-mail  
- stosunek pokrewieństwa 
- informacje o stanie zdrowia 
- informacje o nałogach 
- informacje o skazaniach, orzeczeniach o 
ukaraniu, innych orzeczeniach wydanych  w 
postępowaniu sądowym lub administracyjnym 
- informacja o sytuacji zawodowej i źródłach 
utrzymania 
4) osoby zgłaszające przemoc : 
- imię i nazwisko 
- adres zamieszkania 
- numer telefonu lub e-mail 
 

 
Odbiorcy : 
- osoby korzystające z pomocy Zespołu 
- podmioty upoważnione na podstawie            
  przepisów prawa 

Objęcie pomocą osób 
dotkniętych przemocą w 
rodzinie i stosujących przemoc 
w rodzinie 

15 lat 
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1.Informacje : 
Dane uczestników Dziennego Domu „Senior+” 
 
2.Programy i systemy operacyjne : 
Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
Wersja papierowa 
 

3.Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 
 
4.Infrastruktura : 
 Pomieszczenia Dziennego Domu „Senior+” 
Pomieszczenia Działu Pomocy Społecznej 
Pomieszczenia Działu Finansowo-Księgowego 
 

5.Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajduje się w pokoju  
nr  II , 1, 2, 3,4 ( OPS  ul. Komorowska 1B ) 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokoju  
 nr 7,8 ,9 ( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 
6.Outsourcing : 
- 
7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka 

 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 
Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, c, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 
 
 
Ustawa z dnia  
12 marca 2004 r. 
o pomocy 
społecznej  
(D. U. z 2017 r. 
poz. 1769 ze zm.) 
 
 
Statut Ośrodka 
Pomocy Społecznej 
w Wolsztynie 
 
 
Regulamin 
Organizacyjny 
Ośrodka Pomocy 
Społecznej 
 w Wolsztynie 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
Prowadzenie dokumentacji uczestników 
Dziennego Domu  „Senior+” 
 
 
 
Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- data urodzenia 
- miejsce  zamieszkania 
- numer PESEL 
- numer telefonu 
- adres e-mail 
- członkowie rodziny  
- sytuacja materialna 
- sytuacja rodzinna 
- sytuacja mieszkaniowa 
- miejsce pracy 
- wykształcenie 
- zawód 
- stopień niepełnosprawności 
- stan zdrowia 
- uzależnienia 
 
 
 
 
Odbiorcy : 
- osoby korzystające z usług 
- podmioty upoważnione na podstawie          
  przepisów prawa 

Ewidencja osób korzystających 
z usług Dziennego Domu 
„Senior+” 

5 lat 

mailto:iod@ops.wolsztyn.pl
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1.Informacje : 
Dokumentacja osób korzystających ze świadczeń pomocy 
materialnej o charakterze socjalnym dla uczniów 
 
2.Programy i systemy operacyjne : 
Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
Top Team - „Stypendia” 
 

3.Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 

 4.Infrastruktura : 
 Dyrektor OPS 
 Pomieszczenia Działu Świadczeń 
 Pomieszczenia Działu Finansowo-Księgowego 
 
5.Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokoju  

  nr 3,7,8,9  ( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 
6.Outsourcing : 

- Obsługa programu „ Stypendia”, administrator systemu IT 
 
7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 

Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, c, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

 

 

Ustawa dnia  
7 września 1991 r.  
o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2017 r. 
poz.2198 ze zm.) 
 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
realizacja obowiązków i zadań wynikających 
z przepisów prawa 
 

 

 

Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- data urodzenia 
- miejsce  zamieszkania 
- numer PESEL 
- numer telefonu 
- członkowie rodziny  
- wysokość dochodów 
- miejsce pracy 
- miejsce nauki 
- nazwa i numer  konta bankowego 
 

 

 

Odbiorcy : 
- osoby korzystające ze świadczenia 
- podmioty upoważnione na podstawie          
  przepisów prawa 

Przyznanie stypendium 
szkolnego i zasiłku szkolnego 

 

 

 

 

 

5 lat 
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1. Informacje : 
Dokumentacja osób korzystających z dodatków mieszkaniowych  
 
 2. Programy i systemy operacyjne : 
Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
SIGID - „Ewidencja dodatków mieszkaniowych i energetycznych” 
 
3. Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 

 4.Infrastruktura : 
 Dyrektor OPS 
 Pomieszczenia Działu Świadczeń 
 Pomieszczenia Działu Finansowo-Księgowego 
 
5.Pracownicy i współpracownicy :  

Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokoju  
  nr  2,3,5,7,8,9  ( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 

6.Outsourcing : 
- Obsługa programu „ Ewidencja dodatków mieszkaniowych i 
energetycznych ”, administrator systemu IT 
 

7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 

Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, c, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

 

 

Ustawa z dnia  
21 czerwca 2001 r. 
o dodatkach 
mieszkaniowych 
(D. U. z 2017 r. 
poz. 180 ze zm.) 
 
 
Rozporządzenie 
Ministra 
Transportu, 
Budownictwa i 
Gospodarski 
Morskiej z dnia 22 
maja 2013 r. 
w sprawie  
sposobu 
przeprowadzenia 
wywiadu 
środowiskowego…. 
( Dz.U z 2013 r. 
poz.589 ) 
 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
realizacja  obowiązków wynikających z 
przepisów prawa 
 

 

 
Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- data urodzenia 
- adres  
- dowód osobisty 
- numer PESEL 
- numer telefonu 
- członkowie rodziny  
- sytuacja dochodowa 
- sytuacja zawodowa 
- sytuacja zdrowotna 
- sytuacja rodzinna 
- stan majątkowy 
- miejsce pracy 
- miejsce nauki 
- tytuł prawny do zajmowanego lokalu  
- nazwa i numer  konta bankowego 
 

 

 
Odbiorcy : 
- osoby korzystające ze świadczenia 
- podmioty upoważnione na podstawie          
  przepisów prawa 

Przyznanie dodatku 
mieszkaniowego 

 

 

 

 

5 lat 
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1. Informacje : 
Dokumentacja osób korzystających z funduszu alimentacyjnego 
 

2. Programy i systemy operacyjne : 
Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
Top Team - „Fundusz alimentacyjny” 
 

3. Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 

4. Infrastruktura : 
  Dyrektor OPS 
  Pomieszczenia Działu Świadczeń 
  Pomieszczenia Działu Finansowo-Księgowego 
 
5. Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokoju  

  nr  2,4,5,7,8,9  ( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 
6. Outsourcing : 

  - Obsługa programu „ Fundusz alimentacyjny”, administrator    
  systemu IT 
 
7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 

Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, c, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

 

 

Ustawa dnia  
7 września 2007 r.  
o pomocy osobom 
uprawnionym do 
alimentów 
(Dz. U. z 2018 r. 
poz.554 ze zm.) 
 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
realizacja obowiązków i zadań wynikających 
z przepisów prawa 
 

 

 

Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- data urodzenia 
- miejsce  zamieszkania 
- numer PESEL 
- nr dowodu osobistego lub innego  
  dokumentu potwierdzającego tożsamość 
- płeć 
- stan cywilny 
- obywatelstwo 
- numer telefonu 
- adres poczty elektronicznej 
- członkowie rodziny  
- wysokość dochodów 
- miejsce nauki 
- stopień niepełnosprawności  
- nazwa i numer  konta bankowego 
 

 
 
Odbiorcy : 
- osoby korzystające ze świadczenia 
- podmioty upoważnione na podstawie          
  przepisów prawa 

Przyznanie funduszu 
alimentacyjnego 

 

 

10 lat 
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1.Informacje : 
Dokumentacja osób korzystających z dodatku energetycznego 
 
2.Programy i systemy operacyjne : 
Excel, Word, Windows ,oprogramowanie antywirusowe Eset  
SIGID - „Ewidencja dodatków mieszkaniowych i energetycznych” 
 

3.Infrastruktura IT : 
Serwer, dyski sieciowe, wewnętrzna sieć, switche, stacje robocze, 
routery 
 
 4.Infrastruktura : 
 Dyrektor OPS 
 Pomieszczenia Działu Świadczeń 
 Pomieszczenia Działu Finansowo-Księgowego 
 
5.Pracownicy i współpracownicy : 
Pracownicy, których miejsca pracy znajdują się w pokoju  

  nr 3,7,8,9  ( OPS ul. 5 Stycznia 47) 
 

6.Outsourcing : 
Obsługa programu „ Ewidencja dodatków mieszkaniowych i 
energetycznych ”, administrator systemu IT 
 
7. Zabezpieczenia : 
Środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie 

„Instrukcja zarządzania systemami informatycznymi” oraz 

wynikające z przeprowadzonej analizy ryzyka. 

8. Administrator : 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Wolsztynie 
ul. 5 Stycznia 47, 64 - 200 Wolsztyn  
 
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych : 

Hanna Sitkowska iod@ops.wolsztyn.pl 
 
10. Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
gdy mają zastosowanie tam przekazania danych osobowych : 
Nie dotyczy 

Zgodnie z art. 6 
ust. 1 lit. a, c, e  
Rozporządzenia 
Parlamentu 
Europejskiego i 
Rady (UE) 
2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony 
osób fizycznych….. 
(Dz. Urz. UE L 
119/1 z 4.5.2016) 
 

 

 

Ustawa dnia  
10 kwietnia 1997 r.  
- prawo 
energetyczne 
(Dz. U. z 2018 r. 
poz.775  ze zm.) 
 

TAK NIE Cel przetwarzania : 
realizacja obowiązków i zadań wynikających 
z przepisów prawa 
 

 

 

Rodzaj i zakres danych : 
- imiona i nazwiska 
- data urodzenia 
- adres  zamieszkania 
- numer PESEL 
- numer telefonu 
- członkowie rodziny  
- nazwa i numer  konta bankowego 
 

 

 

Odbiorcy : 
- osoby korzystające ze świadczenia 
- podmioty upoważnione na podstawie          
  przepisów prawa 

Przyznanie dodatku 
energetycznego 

5 lat 


